UBND XA VINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NONG NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA MOI TRUONG
S6: 01 /QD-NN&MT Vinh Phu, ngay 02 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia phong Nong nghiép va Méi truong

PHONG NONG NGHIEP VA MOI TRUONG XA VINH PHU

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Can bg, cong churc ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc 1y ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong va Uy ban nhédn ddn xd, phieong, ddc khu thudc tinh, thanh phé
truc thugc trung wong,

Can cir Théng tw s6 19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ciia B¢ Néng nghiép
va M6i truong hwéng ddn chire ndng, nhiém vu, quyén han ciia co quan chuyén mén
vé Nong nghiép va Moi truong thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph5 triec thuoc
trung wong va Uy ban nhdn ddn xa, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc
thugc trung wong,

Can cir Quyét dinh s6 22/2026/0D-UBND ngay 28/5/2026 ciia UBND tinh
Phii Tho quy dinh khung sé lwong, tén goi, chirc ning cac phong thuéc UBND cdp
xd trén dia ban tinh Phu Tho;

Can cir Nghi quyét s6 18/NO-HPND ngay 19/6/2026 ciia HPND xd Vinh Phii
Vé viéc thanh Idp phong Nong nghiép va Méi truong trén co sé t6 chire lai phong
Kinh té;

Can cir Quy ché lam viéc ciia UBND xd Vinh Phii, nhiém ky 2026-2031;

Can cir Quyét dinh so 185/0P-UBND ngay 02/7/2026 ciia UBND xd Vinh Phii
vé quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Phong
Nong nghiép va Moi truwong xa Vinh Phu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cia Phong Nong
nghiép va Mo6i truong xa Vinh Phu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Pié¢u 3. Lanh dao, cong chirc Phong Nong nghiép va Moéi truong xa Vinh Pha,
cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT TRUQN G PHONG

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- CT, cac PCT UBND x3;

- Cac phong, ban, nganh xa;
- Luu: VT.

Hoang Ha Anh



UBND XA VINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VA MOI TRUONG

QUY CHE LAM VIEC
Phong Nong nghié€p va Moi trwong xa Vinh Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-NN&MT ngay / /2026 cua
Phong Nong nghiép va Moi truong xa Vinh Phu)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va to chirc ctia Phong
Nong nghiép va Moéi truong thuoc UBND x4 Vinh Phu (goi tit 1a Phong Néng
nghiép va Méi truong). Pong thoi, quy ché ndy quy dinh nguyén tic, phuong thirc,
pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Lanh dao phong va mdi quan hé cong
tac cua Trudng phong va Pho trudng phong, gitta Lanh dao phong vé1 Lanh dao va
cong chtrc, nguoi lao dong lam viéc tai Phong Nong nghiép va Méi truong.

2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi cong chirc dang cong tac tai Phong Nong nghiép
va Mbi truong; cac ca nhén, to chic c6 lién quan dén Quy ché to chirc va hoat dong
ciia Phong Nong nghiép va Moi trudng nham dam bao nang cao hiéu luc, hiéu qua
diéu hanh hoat dong ciia Phong.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc

1. Phong Nong nghiép va Moi truong (sau day viét tat 1a Phong) thude Uy ban
nhan dan xa lam viéc theo ché d6 thi trudng va theo Quy ché lam viéc ctia Uy ban
nhan dan xi; bao dam nguyén tac tip trung dan chia. Moi hoat dong ctia Phong phai
tuan thil cac quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc ctia Phong. Cong chuc
phong Nong nghiép va Mai truong khi thyc hién nhiém vu va giai quyét cong viéc
phai tuan thu dung pham vi, trach nhiém, tham quyén, bao dam thir bac hanh chinh
va su phéi hop chit ché, chiu trach nhi¢m vé két qua cong vi¢c dugc giao.

2. Trong phan cong nhiém vu, mdi nhiém vu duogc giao nguo1 phu trach, chiu
trach nhiém chinh vé két qua, chét luong va tién do nhiém vu dugc phéan cong.

3. Bao dam tuan thu dung trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée
theo quy dinh ctia phap luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché lam
viéc ctia Phong, trir truong hop dot xuat hodc c¢6 ¥ kién chi dao cta co quan, lanh
dao cép trén c6 tham quyén.
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4. Bao dam phat huy ning luc va sé truong cua cong chire; dé cao trach nhiém
trong phdi hop cong tac, trao doi thong tin giai quyét cong viée va trong moi hoat
dong theo churc nang, nhiém vy, quyén han dugc phép luat quy dinh.

5. Bao dam dan chu, cong khai, minh bach, ro rang, déy manh cai cach hanh
chinh, thuc hanh tiét kiém, phong chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi va bao dam
chét lugng, hi€u qua trong moi hoat dong.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA TRUONG
PHONG, PHO TRUONG PHONG

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Truwéng phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Trudng phong

a) Truong phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xi, Cha tich Uy
ban nhan déan x4 trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han quan 1y nha
nude veé nganh, linh vuc ¢ dia phuong va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan x3 phan cong hodc uy quyén; khong chuyén cong viéc thudc
nhiém vy, quyén han cta minh Ién ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa.
Déi voi nhitng van dé vuot qua thim quyén hodc dung thim quyén nhung khéng du
kha ning va diéu kién dé giai quyét thi Trudong phong phai chu dong lam viée voi
Trudng phong co lién quan dé hoan chinh hé so trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhan din x3 xem xét, quyét dinh; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu
trach nhiém khi dé xdy ra tham nhiing, gay thiét hai trong td chuc, don vi thudc
quyén quan 1y caa minh.

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh Phong thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han va t6 chirc ctia Phong theo diing quy dinh cua phap luat;

c¢) Chiu trach nhi¢m ca nhan truéc Pang uy xa, UBND xa, Chu tich UBND,
Pho Chu tich UBND xa va trudc phap luat vé viéc diéu hanh toan bo hoat dong cua
Phong va thuc hién chirc nang, nhi¢m vy, quyén han duoc giao ké ca khi da phan
cong hodc ty quyén cho Pho Trudng phong;

d) Phan cong nhiém vu cho Ph6 Trudng phong, cong chire trong Phong phu
trach, thuc hién céc linh vuc, nhiém vu cong tac. Chu dong phéi hop vo1 cac phong,
co quan khac giai quyét cac van dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Phong
hoac cac nhiém vu khac do Pang uy xa, UBND x4, Chu tich UBND, ph6 Chu tich
UBND xa giao;

d) Chi dao viéc hudng dan, kiém tra hoat dong cua cac co quan chuyén mon,
don vi su nghiép thuoc UBND xa, UBND xa (sau day goi chung la co quan, don vi)
trong viéc thuc hién phap luat, nhi€ém vu da phan cong, phan cép thudc linh vuc quan
1y nha nudce cua Phong;

e) Ky cac vin ban thudc thAm quyén cua Trudng phong.
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f) Khi ving mit va néu thiy can thiét, Truong phong uy quyén Pho Trudng
phong 1anh dao, giai quyét cong viéc cia Phong theo thim quyén cua Trudng phong;

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Trudng phong

a) Nhitng cong viéc thudc thim quyén duoc quy dinh tai Quy ché lam viéc
cua UBND x4, cac van ban phép luat khac va cac nhi¢ém vu dugc UBND x3, Chu
tich UBND xa giao.

b) Tham muu giai quyét (hodc giai quyét theo tham quyén) va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh dbi v6i nhitng dé nghi cua co quan, don vi lién quan
dén nhitng van dé thudc pham vi trach nhiém va tham quyén quan 1y nha nuéc cia
minh, ké ca cac van dé con c6 ¥ kién khac nhau.

¢) Tham gia y kién véi cac co quan, don vi dé giai quyét cac van dé thudc
tham quyén ctia co quan d6, nhung c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu nganh
minh quén 1y.

d) Tryc tiép giai quyét mot sd viée da giao cho Pho Trudng phong, nhung do
thdy can thiét vi noi dung van dé cap bach, quan trong hay do Phé Trudng phong di
cong tac, ving mat.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Truwéng phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Phé Trudng phong

a) Pho Trudng phong 1a ngudi gitip Truong phong phu trach mot hodc mot sé
linh vuc cong tac dugc Trudng phong phan cong. Pho Trudng phong chiu trach
nhiém trudc Trudng phong va trudc phap luit vé nhitng quyét dinh ctia minh.

b) Thuc hién nhiém vu, quyén han cta Truéng phong khi duoc Truong phong
iy quyén.

c¢) Thuyc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Truéng phong phan cong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Pho Trudng phong

a) Chi dao vi¢c thuc hién cong tac quan 1y nha nudc, ké hoach, dé an va céc
van ban quan 1y khac trong pham vi linh vuc dugc Truéng phong phan cong.

b) Kiém tra, don ddc viéc trién khai thyc hién cac chi truong, chinh sach,
phap luat cua Nha nuée, cac quyét dinh ctia Trudng phong trong pham vi duoc phan
cong, phat hién va dé xuit nhitng van dé can sira doi, bo sung.

¢) Chu dong giai quyét cong viée dugc phan cong, néu co van dé lién quan
dén linh vuc cta cong chirc khac thi truc tiép chi dao, phdi hop vai cong chirc d6 dé
giai quyét. Truong hop can ¢ ¥ kién ctia Trudng phong hodc con c6 ¥ kién khéc
nhau thi Pho Truéng phong phai bao cao Trudng phong quyét dinh.

d) Xir 1y cac van dé cu thé dugc Trudong phong phan cong phu trach; ky thay
Truéng phong cac vin ban thudc thAim quyén cua Trudng phong khi duge Trudng
phong uy quyén va phai bao cdo Trudéng phong van ban ky thay. Khong duoc uy
quyén lai cho ngudi thir ba thuc hién.
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d) Xay dung ké hoach, bao cao két qua thyc hién nhiém vu cong tac hang
nim, quy va timg thang theo linh vuc duge phan cong. Bao cdo Trudng phong két
qua thuc hi¢n nhiém vy dugc phan cong.

e) Khi di cong tac (vang mit khoi co quan) hodc nghi phai béo céo va duge
su déng v cua Trudng phong va theo quy dinh cta phép lut.

Piéu 5. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia 1anh dao phong

1. Truong phong, Pho Trudng phong xem xét, xir Iy cong viée trén co so hd
so, tai li€u trinh cia cdc cong chuac thuoc Phong qua moi truong mang
(VNPTiOffice). Truéng phong, Pho Trudng phong c6 trach nhiém xtr Iy hd so trinh;
Ph6 Trudng phong co y kién chinh thirc va phai rd chinh kién vé cac van dé do cong
chtrc trinh va phai chiu trach nhiém trudc Trudng phong.

Khi can thiét Truong phong, Pho Trudng phong yéu cau chuyén vién bao cdo
truc tiép két qua cong viéc.

Trudng hop Trudng phong, Pho Trudng phong sira truc tiép hodc yéu ciu stra
lai ndi dung thi ghi rd y kién chi dao vé ndi dung can sira va giri tra lai chuyén vién
soan thao dé chinh sira va trinh lai qua méi trudng mang.

2. Trudng phong chu tri hodc Gy quyén cho Phé Trudng phong chi tri hop,
1am viéc voi cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan dé xir 1y, tong hop cac van dé
thudc thim quyén cta Trudng phong.

3. Trudng phong truc tiép tham dy hodc phan cong cho Phé Trudng phong du
hop thay cac cudc hop. Pho Truong phong dugc phan cong khong dy hop duge thi
phai bao cdo Truong phong, khong dugc tu ¥ phan cong nguoi khac du hop thay.

Truong hop Trudng phong, Pho Truong phong khong tham du dugce cac cudc
hop thi Trudng phong xem xét, quyét dinh ctr chuyén vién du hop thay, ngudi duoc
cu di du hop thay phai bdo cdo lai ng1 dung cudc hop 1én Truong phong, Pho Trudng
phong phu trach linh vuec.

Chuwong ITI
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC CUA CONG CHUC (CHUYEN VIEN)

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia cong chirc

1. Nghiém chinh chép hanh su chi dao, phan cong nhiém vu cua Trudng
phong, Pho Truong phong phu trach linh vuc va khi duge ty quyén; thuc hién day
du cac quy dinh ctia Ludt Can bg, cong chirc, Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat
dong co quan, Quy ché nay va cac quy dinh khac lién quan.

2. Chu dong giai quyét cong viéc duge phan cong; giai quyét cong viée dung
thoi han duoc giao, bao dam chét lugng, tuan thu quy trinh xtr Iy cong viée; thuc
hién dy du ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh. Trong trudng hop thuc hién
nhiém vu, cong chic co quyén giit y kién riéng, thé hién y kién d6 dé Trudng phong,
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Ph6 Truéng phong xem xét, quyét dinh. Cong chirc chiu trach nhiém trudc Trudng
phong, truéc Pho Truong phong phu trach linh vuc vé cong viéc dugc giao va chiu
trach nhiém trude phap luat khi thi hanh nhiém vuy.

3. Truong hop Chu tich, phé Cha tich UBND x4 hodc ngudi ¢ tham quyén
yéu cau 1am viéc tryc tiép thi cong chirc phai c6 trach nhiém chuan bi day du hd so,
tai liéu dé lam viéc. Sau khi lam viéc, cong churc ¢6 trach nhiém béo cao kip thoi vai
Trudng phong, Pho Trudng phong phu trach linh vuc.

4. Chii dong phdi hop cong tac, trao doi y kién vé cac van dé c6 lién quan,
cung cap thong tin hodc thao luan trong Phong, nhom cong tac dé xir 1y cong viée
cu thé. Truong hop can thiét, cong chirc c6 quyén dé nghi Trudng phong phéan cong
thém nguoi dé phéi hop thuc hién nhiém vu.

5. Cong chirc dugc Trudng phong cir tham du hop so két, tong két cong tac
hodc ban cac van dé lién quan dén cong viéc minh dugc phan cong theo ddi; tham
gia doan cong tac cua tinh khi dugc phan cong va co6 trach nhiém béo céo kip thoi
v6i Trudng phong, Pho Trudng phong phu trach linh vuc.

6. Xay dung ké hoach, béo céo két qua thuc hi¢n nhiém vy cong tdc hang nam,
quy va ting thang theo linh vuc dugc phan céng. Dinh ky 1ap ho so cong viée va luu
trit ho so, tai liéu cong vi¢c khoa hoc, dung quy dinh dé phuc vu viéc tra ctru va cung
cap thong tin lién quan dén nhiém vu dugc giao.

7. Khi di cong tac (ving mit khoi co quan) hodc nghi phai béo céo va duge
su déng y cua Trudng phong va theo quy dinh cta phép lut.

Chuong IV
QUY TRINH VA CACH THUC GIAI QUYET VAN BAN

Piéu 7. Quan Iy viin béan, hd so, tai liéu va thi tuc trinh giai quyét cong viéc

1. Quan 1y vin ban, hd so, tai liéu

a) Trudéng phong, Pho Trudng phong, cac cong chirc trong Phong cé trach
nhiém lap ho so cong viéc, quan 1y van ban, ho so, tai liéu va thuc hién cong tac van
thu, luu trir, bdo mat theo linh vuc, nhi¢ém vu dugc phan cong theo quy dinh.

b) Cong chirc khi chuyén cong tac, thoi viée hodc nghi huu phai ban giao day
du tai san, trang thiét bi, ho so, tai liéu cho nguoi thay thé hodc Pho Trudng phong
(trwong hop can thiét, Truong phong truc tiép nhan ban giao) theo quy dinh. Noi
dung ban giao phai duoc thé hién bang vin ban, c6 bién ban ban giao va co su xac
nhan cua Truéng phong.

2. Thu tyc trinh giai quyét cong viée

a) Vin ban trinh Trudng phong phai do nguoi duoc phan cong truc tiép thuc
hién nhiém vu trinh va chiju trach nhiém vé ndi dung van ban (Trong truong hop van
ban c6 Pho Truong phong dugc giao phu trach linh vyuc thi thuc hién theo trinh tu:
(1) Cong churc trinh Pho Trudong phong, (2) Pho Trudng phong nghién clru, xem xét



va trinh Truéng phong).

b) Vin ban trinh Lanh dao phong phai dung thé thirc, ndi dung quy dinh va
phai c6 day du cac hd so, tai liéu kém theo (hd so, tai liéu giri kém theo co thé bang
ban dién ttr hodc gui truc tiép ban gidy).

¢) Céc van ban di, dén thudc thii tuc hanh chinh thi giai quyét theo quy dinh
tai Quy ché hoat dong cua Trung tam hanh chinh cong.

Piéu 8. Tham quyén ky vin bén

1. Trudng phong ky cac van ban theo quy dinh.

2. Pho Trudéng phong ky thay cac van ban nhu sau:

a) Khi Truong phong ving mat, Pho Trudng phong duoc Trudng phong ty
quyén lanh dao cong tac, giai quyét cong viéc ciia Phong ky cac van ban thudc thim
quyén cua Trudng phong, trir cic van ban Trudng phong phai ky truc tiép theo quy
dinh cua phap luat hodc yéu cau cua cp c6 tham quyén (néu co).

b) Ky x4c nhan gidy di dudng cta ca nhan dén lién hé cong tac theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong V
PI CONG TAC

Piéu 9. Pi cong tac

1. Trudng phong quyét dinh viée di cong tac ctia Pho Trudng phong, cac cong
chtrc trong Phong. Cac trudng hop khac thyc hién theo phan cong ctia ngudi ¢ thim
quyén va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Ph6 Trudng phong, cac cong chirc trong Phong 1ap ké hoach di cong tac,
trinh Truong phong xem xét, quyét dinh; bao céo véi Trudng phong vé két qua
chuyén cong tac, trudng hop can thiét Truong phong yéu cau phai bao cao bang vin
ban vé két qua chuyén cong tac.

Chuong VI
CHE PQ BAO MAT VA KY LUAT LAO PONG

Piéu 10. Ché dj bio mat

Cong chirc (bao gdm ca Trudng phong, Pho Trudng phong) thyuc hién ché do
bao mat theo quy dinh ctia phap luéat.

Piéu 11. Ché dj k¥ luit lao dong

Cong chuc (bao gdm ca Trudng phong, Pho Trudng phong) phai thuc hién
nghiém chinh cac quy dinh vé ché do ky luét lao dong, bao gém:

1. Nghiém tc chap hanh su diéu dong, phan cong nhiém vu cta ngudi co
tham quyén.

2. Phai bdao dam hoan thanh churc trach nhiém vy, khong trdn tranh trach
nhiém dugc giao.
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3. Khong tiét 16 thong tin lién quan dén bi mat cong tac ctia co quan va Nha
nudec.

4. Phai str dung c6 hi¢u qua thoi gio lam viéc, ¢ mat dung gio tai co quan
theo gid hanh chinh; khong str dung thoi gian lam viéc ctia co quan lam viée riéng;
khéng di mudn, vé sém, tu tdp nhiéu nguoi gy mat trat tu trong co quan.

5. Khi tham gia cac cudc hop, phai thé hién thai d6 nghiém tac, phat biéu y
kién phai trén tinh than xay dung, khong doc sach, bao, néi chuyén riéng, st dung
dién thoai trong gi¢ hop. Truong hop cd nhiém vu dot XuAt khong tiép tuc tham du
dugc cudc hop, phai bao cao va dugce su déng y cua chu tri cudc hop.

6. Trong quan hé cong tac phai tuan thu theo thir bac hanh chinh, chap hanh
quy ché 1am viéc va thé hién rd chinh kién ctia ca nhan, cap dudi phai nghiém tuc
chap hanh y kién chi dao cua cip trén.

7. Khong dugc tu ¥ bd viéc; nghi viéc riéng phai bao cao theo quy dinh; khi
di ra ngoai co quan trong gi® 1am viéc phai bao céo rd 1y do va duge sy dong ¥ cla
thu truong don vi.

8. Thyc hién nghiém quy dinh vé quy ché lam viéc caa Phong Nong nghiép
va Moi truong , quy ché vin hoa cong sd va cac quy dinh khac vé trach nhiém, nghia
vu ctia céng chice va nhimg didu cong chiec khong duoc 1am.

Chuong VII
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 12. Cong chirc thudc Phong Nong nghiép va Moi truong x4, cac t6 chire,
ca nhan c6 quan hé cong tac voi Phong Nong nghi¢p va Moi truong c6 trach nhiém
thue hién nghiém tac cac quy dinh tai Quy ché nay. Cong chuc thudc Phong Nong
nghiép va Moi trudong vi pham Quy ché s& bi xem xét, xtr Iy ky luat theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché, cac cong chic thuéc Phong thay c6 nhimng
vuéng mic, bat cap thi bao cdo, dé xuat Truéng phong xem xét, diéu chinh, bd
sung./.
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